
MUNICIPALIDAD DE RECOTETA

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Av. Recoleta Ne 2774

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE: Carla Villán Cerpa

PROYECTO: REVINCUTACIÓN Y ASISTENCIA

FUNCIÓN: Tutora pedagógica teatro y circo

PERIODO QUE INFORMA: ENERO 2023

N'DEBOTETA:119 MONTOBRUTO:520.000

Durante este periodo las acciones realizadas por cometido son las que se detallan a

cont¡nuac¡ón:

Actividades:

Coordinaciones,

Semana 02-05 enero 2024

Partic¡pac¡ón y asistenc¡a en reuniones de equipo del proyecto de re-
vinculación en cuanto a la evaluación final del proceso llevado a cabo.

Recopilación de información en cuanto a las nóminas de estudiantes asistentes

a las diferentes actividades y/o talleres llevados a cabo por el proyecto, con el

objetivo de realizar una sistematización del grupo con el que se trabajó.
Elaboración de lnforme correspondiente por profesional de acuerdo con los

criterios que se trabajó y los resultados obtenidos.
Planificación en cuanto al proceso de cierre del proyecto, junto con actividad

de cierre del vínculo con los/as estudiantes que formaron parte de las aulas de

reingreso.
Realización de posibles derivaciones a programas especial¡zados de los niños,

niñas y jóvenes priorizados por el proyecto en caso de ser necesario

Realización de informe pedagógico en general'

Revisión y consolidación de informe técnico a presentar al Míneduc

Sistemat¡zac¡ón de la experiencia como ¡nstrumento de trabajo para las

escuelas y liceos.

Gest¡ón de compras pend¡entes.

Gestión de nuevos casos.



Acuerdos de beneficiarios y sus familias para la re-vinculación en escuelas el año2024

18- 19-enero-2024
Reunión equipo, gestión administrativa para compras de actividad final

24-enero-2O24
Reunión de coordinación informes beneficiarios, evaluación por habilidades, evaluación
biopsicosocial, evaluación trabajo realizado.

25-enero-2024
Planificación cierre de proyecto- gestionar compras-gestionar permisos apoderados.

29-ene¡o-2024
lnforme pedagógico de talleres y nivelación.

30-31-enero-2O24
lnforme y análisís proyecto final

Atentamente a usted

Nombre completo: Carla Villán Cerpa

Cargo: Tutora pedagógica teatro y circo
Cédula de ldentida d ne: 
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